
ComputerComputer--Werkzeuge für AnglistenWerkzeuge für Anglisten

�� Die Architektur von WordDie Architektur von Word
�� Das Objektmodell von WordDas Objektmodell von Word--DokumentenDokumenten
�� Eigenschaften der ObjekteEigenschaften der Objekte

��DokumentDokument
��AbschnittAbschnitt
��AbsatzAbsatz
��ZeichenZeichen



Architektur von MSArchitektur von MS--WordWord

Word AnwendungWord Anwendung

Dokument 1Dokument 1

VorlagenVorlagen

BausteineBausteine

FormateFormate

MacrobefehleMacrobefehle

Benutzerdefinierte     Benutzerdefinierte     
EinstellungenEinstellungen

Dokument 2Dokument 2

Dokument 3Dokument 3

Liefert die Liefert die 
grundlegende grundlegende 
Funktionalität für die Funktionalität für die 
Erstellung von Erstellung von 
DokumentenDokumenten

Vorlagen kontrollieren Vorlagen kontrollieren 
Formate und andere Formate und andere 
Attribute der Dokumente, Attribute der Dokumente, 
mit denen sie verbunden mit denen sie verbunden 
sind. sind. 

Vorlagen erweitern Vorlagen erweitern 
die Funktionalität die Funktionalität 
von Wordvon Word



Dokumentenstruktur von WordDokumentenstruktur von Word
DokumentDokument

Absatz 1Absatz 1

Absatz 2Absatz 2

Absatz 3Absatz 3

Absatz 1Absatz 1

Absatz 2Absatz 2

Absatz 3Absatz 3

Absatz 1Absatz 1

Abschnitt 1Abschnitt 1 Abschnitt 2Abschnitt 2 Abschnitt 3Abschnitt 3

Aller Anfang ist Aller Anfang ist 
schwer. Übung schwer. Übung 
macht den macht den 
Meister. Wer Meister. Wer 
nicht wagt, der nicht wagt, der 
nicht gewinnt.nicht gewinnt.



Das "Objekt" DokumentDas "Objekt" Dokument



Das "Objekt" DokumentDas "Objekt" Dokument



Das "Objekt" DokumentDas "Objekt" Dokument



Das "Objekt" DokumentDas "Objekt" Dokument



Dokumentenstruktur von WordDokumentenstruktur von Word

DokumentDokument

Abschnitt 1Abschnitt 1 Abschnitt 2Abschnitt 2 Abschnitt 3Abschnitt 3

Jedes Dokument Jedes Dokument 
besteht aus besteht aus 
mindestens einem mindestens einem 
AbschnittAbschnitt

Jeder Abschnitt Jeder Abschnitt 
stellt einen oder stellt einen oder 
mehrere Behälter mehrere Behälter 
(Seiten) für Text(Seiten) für Text--
und andere und andere 
Objekte zur VerObjekte zur Ver--
fügungfügung



Das "Objekt" AbschnittDas "Objekt" Abschnitt



Das "Objekt" AbschnittDas "Objekt" Abschnitt



Das "Objekt" AbschnittDas "Objekt" Abschnitt



Das "Objekt" Abschnitt: AufgabeDas "Objekt" Abschnitt: Aufgabe

�� Kopieren Sie aus dem PublicKopieren Sie aus dem Public--Verzeichnis auf dem Verzeichnis auf dem 
Server die Datei w_ueb1.doc auf ihr "Home"Server die Datei w_ueb1.doc auf ihr "Home"--
VerzeichnisVerzeichnis

�� Weisen Sie dem Abschnitt folgende Weisen Sie dem Abschnitt folgende 
Eigenschaften zuEigenschaften zu
�� linker Rand: 2 cmlinker Rand: 2 cm
�� rechter Rand: 4 cmrechter Rand: 4 cm
�� Abstand oben: 2,5 cmAbstand oben: 2,5 cm
�� gegenüberliegende Seitengegenüberliegende Seiten



Das "Objekt" AbschnittDas "Objekt" Abschnitt



Das Objekt Abschnitt: AufgabeDas Objekt Abschnitt: Aufgabe

�� Experimentieren Sie mit dem Text mit Experimentieren Sie mit dem Text mit 
verschiedenen Spalteneinstellungenverschiedenen Spalteneinstellungen



Das "Objekt" AbschnittDas "Objekt" Abschnitt

Aller Anfang ist schwer. Wer Aller Anfang ist schwer. Wer 
wagt, gewinnt. Übung macht wagt, gewinnt. Übung macht 
den Meister. Man soll den Tag den Meister. Man soll den Tag 
nicht vor dem Abend loben. nicht vor dem Abend loben. 
Alles neu macht der Mai. Es ist Alles neu macht der Mai. Es ist 
noch kein Meister vom Himmel noch kein Meister vom Himmel 
gefallen.gefallen.

Aller Anfang ist Aller Anfang ist 
schwer. Wer schwer. Wer 
wagt, gewinnt. wagt, gewinnt. 
Übung macht den Übung macht den 
Meister. Man soll Meister. Man soll 
den Tag nicht vor den Tag nicht vor 
dem Abend dem Abend 
loben. Alles neu loben. Alles neu 
macht der Mai. Es macht der Mai. Es 
ist noch kein ist noch kein 
Meister vom Meister vom 
Himmel gefallen.Himmel gefallen.



Dokumentenstruktur von WordDokumentenstruktur von Word
DokumentDokument

Absatz 1Absatz 1

Absatz 2Absatz 2

Absatz 3Absatz 3

Absatz 1Absatz 1

Abschnitt 1Abschnitt 1 Abschnitt 2Abschnitt 2 Abschnitt 3Abschnitt 3

Aller Anfang Aller Anfang 
ist schwer. ist schwer. 
Übung macht Übung macht 
den Meister. den Meister. 
Wer nicht Wer nicht 
wagt, der nicht wagt, der nicht 
gewinnt.gewinnt.



Die Eigenschaften des "Objekts" AbsatzDie Eigenschaften des "Objekts" Absatz



Die Eigenschaften des "Objekts" AbsatzDie Eigenschaften des "Objekts" Absatz



Die Eigenschaften des "Objekts" AbsatzDie Eigenschaften des "Objekts" Absatz



Eigenschaften des Objekts Absatz: AufgabenEigenschaften des Objekts Absatz: Aufgaben

�� Experimentieren Sie mit dem Text w_ueb1.doc Experimentieren Sie mit dem Text w_ueb1.doc 
mit verschiedenen Absatzeigenschaften mit verschiedenen Absatzeigenschaften 
(Ausrichtung, Einzüge, Zeilenabstände) etc.(Ausrichtung, Einzüge, Zeilenabstände) etc.

�� Auf der Seite 2 unten folgen auf die Überschrift Auf der Seite 2 unten folgen auf die Überschrift 
(3. ...) 2 Zeilen des folgenden Absatzes. Wie (3. ...) 2 Zeilen des folgenden Absatzes. Wie 
erreichen Sie es, dass die Überschrift mit dem erreichen Sie es, dass die Überschrift mit dem 
nachfolgenden Absatz auf die nächste Seite nachfolgenden Absatz auf die nächste Seite 
kommt?kommt?



Eigenschaften des Objekts Absatz: AufgabenEigenschaften des Objekts Absatz: Aufgaben

Dokument: One very important innovation of Reichenbach's tense system is the 
fact that in contrast to a binary strucure as presented above, it
involves three points of time: One very important innovation of
Reichenbach's tense system is the fact that in contrast to a binary
strucure as presented above, it involves three points of time: One 
very important innovation of Reichenbach's tense system is the fact
that in contrast to a binary strucure as presented above, it involves
three points of time: E, S and what Reichenbach termed 'point of
reference'

Wie erzielen Sie das folgende Wie erzielen Sie das folgende 
Absatzformat?Absatzformat?



Die Eigenschaften des "Objekts" AbsatzDie Eigenschaften des "Objekts" Absatz



Die Eigenschaften des "Objekts" AbsatzDie Eigenschaften des "Objekts" Absatz



Eigenschaften des Objektes AbsatzEigenschaften des Objektes Absatz

�� Markieren Sie einen Absatz und führen Sie damit Markieren Sie einen Absatz und führen Sie damit 
eine Rechtschreibkontrolle durcheine Rechtschreibkontrolle durch

�� Weisen Sie diesem Absatz als Eigenschaft eine Weisen Sie diesem Absatz als Eigenschaft eine 
andere Sprache zu und wiederholen Sie die andere Sprache zu und wiederholen Sie die 
RechtschreibkontrolleRechtschreibkontrolle



Die Eigenschaften des "Objekts" AbsatzDie Eigenschaften des "Objekts" Absatz



Die Eigenschaften des "Objekts" AbsatzDie Eigenschaften des "Objekts" Absatz



Die Eigenschaften des "Objekts" ZeichenDie Eigenschaften des "Objekts" Zeichen



Die Eigenschaften des "Objekts" ZeichenDie Eigenschaften des "Objekts" Zeichen



Die Eigenschaften des "Objekts" ZeichenDie Eigenschaften des "Objekts" Zeichen


